
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ อำเภอเมือง จังหวัดปัตตานี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑ์ วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ 
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคำขอ
ตามแบบฟอร์มที่กำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ ณ กอง
สาธารณสุขและสิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ 
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ต้องมีรถขนถ่ายสิ่งปฏิกูล ซึ่งมีลักษณะดังนี้ 

   - ได้รับใบอนุญาตจากกรมการขนส่งทางบก 
   - สว่นของรถที่ใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องปกปิดมิดชิด ไม่รั่วซึม สามารถป้องกันกลิ่นและสัตว์แมลงที่เป็นพาหะ 

นำโรคได้ มีอุปกรณ์หรือฝาปิด-เปิดถังท่ีสนิทอยู่ด้านบนและสามารถรับแรงดันจากการสูบสิ่งปฏิกูลได้ 
       - มีปั๊มสูบสิ่งปฏิกูลชนิดที่สามารถสูบของแข็งและมีการติดตั้งมาตรวัดปริมาณสิ่งปฏิกูลและต้องอยู่ในสภาพที่ 

ใช้งานได้ 
      - ท่อหรือสายที่ใช้สูบสิ่งปฏิกูลต้องอยู่ในสภาพที่ดี ไม่รั่วซึม 
     - ต้องมีอุปกรณ์ทำความสะอาดประจำรถ เช่น ถังตักน้ำ ไม้กวาด น้ำยาฆ่าเชื้อโรค(เช่น ไลโซน 5%  

และน้ำยาดับกลิ่น) 
           - ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความท่ีตัวรถขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นรถขนถ่ายสิ่งปฏิกูล เช่น &ldquo;รถดูด
ส้วม&rdquo; เป็นต้น และต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาต (กรณีท่ีต้องขออนุญาตหลายท้องถิ่น ให้พิมพ์เฉพาะเลข
ทะเบียนใบแรก ส่วนใบอ่ืนๆให้เก็บสำเนาหลักฐานใบอนุญาตไว้ที่รถเพ่ือการตรวจสอบ) ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วย
ตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นได้ชัดเจนตามที่องค์การบริหารส่วนตะลุโบะ ประกาศกำหนด 
 ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิงแวดล้อม    องค์การบริหารส่วนตำบล
ตะลุโบะ  อำเภอเมือง  จังหวัดปัตตานี  โทร.073-333-482/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 0 - 
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่องค์การบริหาร
ส่วนตำบลตะลุโบะกำหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาท ี องค์การบริหารส่วน
ตำบลตะลุโบะ อำเภอ
เมือง จังหวัดปัตตานี 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหตุ: -)  

1 ชั่วโมง องค์การบริหารส่วน
ตำบลตะลุโบะ อำเภอ
เมือง จังหวัดปัตตานี 

 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลตะลุโบะ อำเภอ
เมือง จังหวัดปัตตานี 

 

4) - 
การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
 

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลตะลุโบะ อำเภอ
เมือง จังหวัดปัตตานี 

 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่   ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: -)  

5) - 
ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลตะลุโบะ อำเภอ
เมือง จังหวัดปัตตานี 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการดำเนินกจิการที่ถูกต้องตามหลักสุขภิบาลโดยมี
หลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 
 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
แผนการดำเนนิงานในการเกบ็ขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียด  
ขั้นตอนการดำเนินงาน  ความพร้อมด้านกำลังคน  งบประมาณ  
วัสดุอุปกรณ์  และวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตคิดตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้าย
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ  เรื่อง  การเก็บ  ขน  
และกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  พ.ศ. 2558 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) กองสาธารณสุขฯ องค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ  หมู่ที่ 3  ตำบลตะลุโบะ  อำเภอเมือง   
จังหวัดปัตตานี  94000) 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ  - 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ อำเภอเมือง จังหวัดปัตตานี กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ อำเภอเมือง จังหวัดปัตตานี 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550  
 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: องคก์รปกคองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่แห่งนั้น 
 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลตะลุโบะ  เรื่อง  การเก็บ  ขน  และ
กำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  พ.ศ. 2558 
 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 



 
 


